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ค าน า 

งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยม่วงมีบทบาทหน้าที่
ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยม่วงและส่งเสริมคุณภาพ
ชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้   รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
การรับลงทะเบียนผู้พิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ  และรับค าร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์รวมทั้ง
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคลดังกล่าวโดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวง มหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์
เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่าย 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์
การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓  

ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน 
ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก  รวดเร็ว  และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวขององค์การบริหารส่วนต าบล     
ห้วยม่วง  จึงได้จัดท าคู่มือการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงิน
เบี้ยความพิการ และยื่นค าร้องเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  

องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยม่วง  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ 
คนพิการและผู้ป่วยเอดส์  มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงได้รับ  รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน             
ซึ่งท าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป  

งานสวัสดิการสังคม/งานพัฒนาชุมชน 
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยม่วง 



  อย่าลืม ! นะจ๊ะ 

   ไม่มีชื่อ...ไม่มีสิทธิจ้า 



ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี.้- 

(1) มีสัญชาติไทย  
(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.ห้วยม่วง (ตามทะเบียนบ้าน)  
(3) เป็นผู้ที่มีอาย ุ60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป (ปัจจุบัน อาย ุ59 ปี 
บริบูรณ์ และต้องเกิดระหว่าง 2 ตุลาคม 2504 ถึง 1 กันยายน 
2505  

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดกิารหรือสทิธิประโยชน์อื่นใด จากหน่วยงาน  
ของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก ่ผู้รับเงิน 
บ านาญ  เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  
ผู้สูงอายทุี่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรอืองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น
ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือ ผลประโยชน์ตอบแทน
อย่างอื่นที่รัฐ หรือองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น จัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้
พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยการ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของ องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น  

หมายเหต ุ: กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่
ต าบลห้วยม่วง จะต้องมาลงทะเบียนที่ อบต.ห้วยม่วง อีกครั้งหนึ่ง นับแต่วันที่ย้าย 



ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี.้-  
(1) มีสัญชาติไทย  
(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.ห้วยม่วง (ตามทะเบียนบ้าน)  
(3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสรมิคณุภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ  

ตัวอย่างบัตรและสมุดประจ าตัวคนพิการ 

กรณีได้รับเบี้ยความพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ต าบลห้วยม่วง 
จะต้องมาลงทะเบียนที่ อบต.ห้วยม่วง อีกครั้งหนึ่งนับแต่วันที่ย้าย 

เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต่อเนื่อง ลงทะเบียน 
แล้วรับเงินเบ้ียความพิการในเดือนถัดไปคะ 



ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ” 

 บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของ
รัฐที่มีรูปถ่าย 
 ทะเบียนบ้าน
 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยหรือธนาคารธกส. (เฉพาะหน้าที่แสดง
ชื่อและเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจ มอบ
อ านาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบ อ านาจ
ติดต่อที่ อบต.ห้วยม่วง พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ ผู้รับมอบ
อ านาจ  

ขอรับแบบค าขอลงทะเบียนผู้สูงอาย ุและยื่นเอกสาร 
ประกอบได้ที่งานพัฒนาชุมชน อบต.ห้วยม่วง 



ขั้นตอนการลงทะเบยีน 
เพื่อรับเงินเบีย้ความพิการ 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ ” 

 บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม  
คุณภาพชีวิตคนพิการ  
 ทะเบียนบ้าน  
 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยหรือธนาคารธกส. (เฉพาะหน้าที่แสดง
ชื่อและเลขที่บัญชี) สาหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยงัชีพผ่านธนาคาร  
หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบ 
อ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน า 
หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย            
คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ            
ได้ด้วย  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขอรับแบบค าขอลงทะเบียนคนพิการ และยื่นเอกสาร 
ประกอบได้ที่งานพัฒนาชุมชน อบต.ห้วยม่วง 

 

 



ค าชี้แจง 

ผู้สูงอายุ ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพื้นที่อื่น ภายหลังได้
ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นที่ต าบลห้วยม่วง ให้มาแจ้งขึ้น   
ทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อที่ อบต.ห้วยม่วง นับแต่วันที่
ย้าย แต่สิทธิในการรับเงินยังจะคงอยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ 

คนพกิาร ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการอยู่แล้ว ในพื้นที่อื่น 
ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นท่ีต าบลห้วยม่วง 

ให้มาแจ้งลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการต่อ                  
ที ่อบต.ห้วยม่วง สิทธิในการรับเงินในเดือนถัดไปที่ยื่นค าขอ

ลงทะเบียน 



ผู้สูงอายุ ที่มายื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพ สามารถตรวจสอบ รายชื่อ
ตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วน

ต าบลห้วยม่วง ภายใน เดือนตุลาคม ของปีที่ขึ้นทะเบียน 
(สิ้นสุดการลงทะเบียนเดือนกันยายน) 

คนพิการ ประกาศรายชื่อในเดือนท่ีรับขึ้นทะเบียน 

อบต.จะด าเนินการเบิก - จ่ายเงินให้กับ ผู้สูงอายุ และคนพิการท่ีมา
ลงทะเบียนไว้แล้ว ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 

 ภายในวันท่ี 1 - 10 ของเดือน 
(ตามความเหมาะสม) 



 
ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่ 1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที่ 2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที่ 3 80 - 89 ปี 800 
ขั้นที่ 4 90 ปีขึ้นไป 1,000 

 

 
 

 
 

 
 
ผู้สูงอายุที่มาลงทะเบียนตั้งแต่เดือนตุลาคม – พฤศจิกายน 2563     
และเดือนมกราคม – กันยายน 2564  จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ ดังนี้.- 

 

แล้วปีนี้ฉันจะได้เงนิเบี้ย
ยังชีพเท่าไรน้อ ? 



1) ผู้สูงอายุท่ีมีอายุ ครบ 60 ปี บริบูรณ์ แล้วแต่ไม่เคยลงทะเบียน         
จะมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพต้ังแต่ 1 ตุลาคม 2563 
2) ผู้สูงอายุ ท่ีจะมีอายุ ครบ 60 ปี บริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป        
(ปีงบประมาณ 2564) จะมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไปจากเดือนท่ี
มีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์  
3) การค านวณอายุของผู้สูงอายุรายเดิม ให้ค านวณตามปีงบประมาณ
เช่นเดิม 

1) ตาย
2) ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต อบต.ห้วยม่วง
3) แจง้สละสิทธกิารขอรบัเงินเบี้ยยังชพี
4) ขาดคณุสมบัติตามระเบยีบฯ



 
 
 
 
1) ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสาร รับรองความพิการ  
2) ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที ่ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัดนครปฐม (ศาลากลางจังหวัด ) หรือ อบต.ห้วยม่วง เพื่อประสาน พมจ. ต่อไป โดยใช้
เอกสารดังต่อไปน้ี.-  

2.1 เอกสารรับรองความพิการทีร่ับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง)  
2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป  
2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ  
2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ  
2.5 ถ้าคนพิการมผีู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอยา่งละ 1 ฉบับ  

3) กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการและผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้
น าหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 
 

 
ตัวอย่างบัตรและสมุดประจ าตัวคนพิการ 

 



การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่                 
ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดนครปฐม (ศาลากลางจังหวัด) 
หรือ ยื่นเอกสารที ่อบต.ห้วยม่วงเพื่อประสาน พมจ.ต่อไป โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปนี้.-  
1. ไปพบแพทย์ที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ  
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป  
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จ านวน 1 ฉบับ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแลใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา
ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตร
ประจ าตัวคน พิการให้น าหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย  
 

การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที ่ส านักพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดนครปฐม (ศาลากลางจังหวัด) หรือ ยื่น
เอกสารที่ อบต.ห้วยม่วง เพื่อประสาน พมจ.ต่อไป โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปนี.้-  
1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม  
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จ านวน 1 ฉบับ  
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา
ทะเบียน บ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา
ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ  
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน 
ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
 
 
 



ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส์ 

1. ผู้ป่วยเอดส์มสีิทธไิด้รับเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้
โดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวา่ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมลิ าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยมว่ง
3. การยื่นค ารอ้งขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องไดท้ี ่งานพัฒนาชุมชน อบต.
ห้วยม่วง โดยน าหลักฐานมาเพือ่ประกอบ การยืน่ดังนี้.-  
3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่า ป่วยเป็นโรคเอดส ์จริง 
3.2 บัตรประจ าตัวประชาชน  
3.3 ทะเบียนบ้าน  
๓.๔ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยหรือธนาคารธกส. (เฉพาะหนา้ทีแ่สดงชื่อและเลขที ่
บัญชี) เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร  
4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไมส่ามารถเดินทางมายื่นคาขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบ
อ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได ้
5. กรณีผู้ป่วยเอดส ์เป็นผู้สูงอายุหรอืคนพิการ หรือเป็นทั้งผูสู้งอายุและคนพิการ สามารถ
ด าเนินการได้ทั้งหมด 
6. กรณีผู้ป่วยเอดสไ์ด้รบัเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดสแ์ล้ว ต่อมาได้ยา้ยภมูิล าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียน
บ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นอืน่ ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนนิการยื่นค าร้องขอรับ
เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ยา้ยภมูิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ 
(เพื่อรับเงินเบี้ยยังชพีผูป้่วยเอดส์จากองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นที่ยา้ยเข้าไปอยู่ใหม่)          
ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นที่ยา้ยภมูิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์           
ถึงเดือนที่ยา้ยภมูิล าเนา เท่านั้น  

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ /AIDS เท่านั้น               
หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง 

 จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 



เอกสารสาหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้าม)ี
4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี)

เสนอผู้บังคับบญัชา(ผู้บริหาร)/จัดท า 

ประกาศรายช่ือ 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ) 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ เดิม 10 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานทีป่รับลด 3 - 5 นาที/ราย 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน
3 นาที / ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

2 นาท/ีราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ



เอกสารสาหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนคนพิการ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ  
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้าม)ี  
4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เสนอผู้บังคับบญัชา(ผู้บริหาร)/จัดท า 

ประกาศรายช่ือ 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับลงทะเบียนคนพิการ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนคนพิการ เดิม 10 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 3 - 5 นาท/ีราย

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

3 นาที / ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 

2 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ




